
 

 
DEINE AUFGABEN 
Du lernst die unterschiedlichen Facetten der 
kaufmännischen Bereiche in einem internationalen, 
mittelständischen Familienunternehmen kennen:  
Empfang, Finanzbuchhaltung, Controlling, Einkauf, 
Logistik, Marketing, Vertrieb sowie Personal. Mit 
Unterstützung erfahrener Kolleginnen und Kollegen 
übernimmst Du von Beginn an eigenständige 
Aufgaben und Projekte und hast den Freiraum, 
eigene Ideen zu entwickeln. Gemeinsam mit Dir 
legen wir zwei Schwerpunktbereiche fest, die Du 
während Deiner Ausbildungszeit intensiv kennen-
lernen wirst. 

 
 
 
 

 
DEIN PROFIL 
• Mittlere Reife oder einen gleichwertigen bzw. 

höheren Schulabschluss 

• Gute Schulnoten sowie erste Kenntnisse der      
MS-Office-Produkte (Word, Excel, etc.) 

• Gute Deutsch- und Englischkenntnisse 

• Freude an Büro- und Verwaltungstätigkeiten 
sowie an der Arbeit mit Menschen 

• Organisationsgeschick, Zuverlässigkeit und 
Flexibilität 

• Führerschein der Klasse B von Vorteil 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

  

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

  

We love to grow® – Die Selecta Gruppe ist ein weltweit führender Züchter, Produzent und Vermarkter 
von innovativen Zier- und Nutzpflanzen. Für unseren Hauptsitz in Stuttgart-Mühlhausen suchen wir zum 
09. September 2024 einen 

Auszubildenden zum/r 
Kaufmann/frau für Büromanagement (m/w/d) 

 

Für Deinen Berufseinstieg bieten wir Dir ein internationales Umfeld, in dem Du Dich persönlich und beruflich 
entwickeln kannst. Deine Ausbilder/innen unterstützen Dich dabei und bereiten Dich optimal auf Dein späteres 
Berufsleben vor. Du hast Lust, gemeinsam mit uns zu wachsen? Dann werde Teil unseres Teams. 

HABEN WIR DEIN INTERESSE GEWECKT? 
Dann sende Deine aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen 
Inklusive der letzten zwei Schulzeugnisse an Karen Sander. 

 
Selecta Klemm GmbH & Co. KG | Hanfäcker 10 | 70378 Stuttgart 

jobs@selecta-one.com 
www.selecta-one.com 

X    WIR BIETEN 
• Interessante Aufgaben in einem international wachsenden Familienunternehmen  

• Kollegiale, familiäre Arbeitsatmosphäre  

• Moderne Arbeitsumgebung 
• Azubi- und Firmenevents 

• Flexible Arbeitszeiten und eine ansprechende Ausbildungsvergütung 

• Regelmäßige Betreuung durch deine Ausbilderin, Schulungen sowie 
Prüfungsvorbereitungskurse 

• Corporate Benefits Mitarbeiter-Vorteile 

Kantine mit 
Menü-Service 

Gleitzeitkonto Arbeitsplatz im 
Grünen  

Home-Office 


