
 

 

IHRE AUFGABEN 
• Unterstützung im Bewerbermanagement, insbesondere 

in der Bearbeitung von Bewerbungen und Absagen 

• Pflege, Strukturierung und Sichtung unserer 
bestehenden -Personalakten im Rahmen der Einführung 
der digitalen Personalakte  

• Vorbereitung und Organisation von 
Vorsorgeuntersuchungen  

• Unterstützung bei der Erstellung von Arbeitszeugnissen  

• Vorbereitung von HR-Kommunikationen (z. B. interne 
Informationen oder Abstimmungen)  

• Allgemeine administrative Unterstützung im HR-Bereich  

• Je nach Zeitraum und Interesse: Mitarbeit an kleineren 
HR-Projekten (z. B. Unterstützung bei der Erstellung, 
Durchführung und Auswertung einer 
Mitarbeiterumfrage) 

 

 

IHR PROFIL 
• Immatrikulierte/r Student/in im Bereich BWL, HR, 

Wirtschaftspsychologie oder vergleichbar 

• Kommunikationsstärke und Freude am Umgang mit 
Menschen 

• Teamfähigkeit sowie eine selbstständige, 
strukturierte und sorgfältige Arbeitsweise 

• Zuverlässigkeit und ein hohes Maß an 
Verantwortungsbewusstsein 

• Diskretion im Umgang mit sensiblen Daten 

• Gute Deutsch- und Englischkenntnisse 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Die Selecta Gruppe ist ein weltweit führender Züchter, Produzent und Vermarkter von innovativen Zierpflanzen. Unsere 
züchterischen Aktivitäten umfassen die Segmente Beet- und Balkonpflanzen, Zimmerpflanzen, Stauden und Schnittblumen. 
Mit unseren Produktionsstandorten und Vertriebsgesellschaften in Europa, Afrika, Asien und Amerika bedienen wir global alle 
relevanten Märkte. 

Für unseren Hauptsitz in Stuttgart suchen wir zur Verstärkung unseres Teams zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen 

Praktikant / Werkstudent HR (m/w/d)  
Fokus HR Administration & Bewerbermanagement 

Sie unterstützen unser HR-Team im Tagesgeschäft und erhalten dabei einen direkten Einblick in die zentralen HR-Prozesse 
eines international tätigen Unternehmens. Dabei übernehmen Sie eigenständig Aufgaben und tragen dazu bei, dass unsere 
HR-Prozesse zuverlässig und strukturiert ablaufen. 

HABEN WIR IHR INTERESSE GEWECKT? 
Dann senden Sie Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen 

unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellungen und dem möglichen Eintrittstermin an Peter Balle. 
 

Selecta Klemm GmbH & Co. KG | Hanfäcker 10 | 70378 Stuttgart 
jobs@selecta-one.com 
www.selecta-one.com 

X    WIR BIETEN 
• Eine flexible und individuelle Einteilung der Arbeitszeiten dank eines 

Gleitzeitsystems 

• Shuttle-Service sowie kostenlose Parkplätze auf dem Betriebsgelände 

• Ein modernes, sicheres und internationales Arbeitsumfeld 

• Ein sympathisches HR-Team 

• Einblicke in zentrale HR-Prozesse sowie die Möglichkeit, eigenständig 
Aufgaben zu übernehmen 

Kantine mit 
Menü-Service 

Gleitzeitkonto Arbeitsplatz im 

Grünen  

Flexible 

Arbeitszeiten 

 


